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Polgirmester Asszony Jegyzé Ur

Iktatészam: BEONK.3-1/2025. Targy: Lezért ellendrzési jelentés megkiildése

Tisztelt Polgdrmester Asszony! Tisgtelt Jegyzd Ur!

Téjékoztatom, hogy az éves ellenbrzési terv és az elGzetes egyeztetés szerint, az ellenbrzési
programnak megfelelSen a belsé ellenérzés Bejegyertyanos Kozség Onkorményzatanal ,,A
szabalyzatok meglétének, jogszabalyi megfeleloségénel ellendrzése” targyu ellenOrzést
elvégezte, amelyrol az egyeztetett, lezart ellendrzési jelentést eziiton megkiildom.

A belsd cllendr a véglegesitett cllendrzési jelentés egy példanydt a Nydgéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzdje részére 4tadta. !
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1I.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Bejegyertyanos Kozség Onkormdnyzatinal ,A szabalyzatok meglétének, jogszabalyi
megfeleldségének ellendrzése” targyn ellenGrzés a 2025. évi belsé ellenSrzési terven, a
BEONK.1-2/2025. iktat6sz4ma ellen8rzési programon alapult.

Bejegyertyanos Kozség Onkorményzata pénziigyi-, szamviteli-, gazdalkoddsi feladatait a
Ny6géri K6zos Onkormanyzati Hivatal Iatja el.

Az ellenérzés soran kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrsl Gsszességében a
kivetkezé:

Az Onkormanyzat szabélyzatait elkészitették, nyilvanossagukat az dnkorményzat honlapjan
biztositottak.

- Az eclkészitett szabélyzatokban a jogszabalyokkal &sszhangban érvényesiiltek a
tevékenysegek sajatossdgai, a feladatok teljességét, a jogkordket, a felelGsségi kordket
szabdlyoztak.

- A szabalyzatok megismerésének, az abban foglaltak végrehajtasanak igazolasa céljabél a
Megismerési zaradékot minden szabélyzathoz mellékelték,

- A szabélyzatokban foglalt el6irdsok végrehajtdsa a belsé kontrollrendszer keretében, a
gazdalkodési jogkorok alkalmazésa soran, a folyamatba épitett ellendrzések alkalmazésival
kertiltek ellenérzésre,

- A szabalyzatairdl nyilvantartast vezettek.

Az dnkorméanyzat gazdalkod4saval kapesolatos feladatokat a Ny&géri Kozos Onkorményzati
Hivatal latja el.

Az ellenérzés sordn kialakitott véleményem a vizsgilt teriiletrdl, folyamatokrél
isszességében a kivetkezd:

A szabdlyzatok kettds funkcidja, hogy egyrészt tdmogatdst adnak az cgyes feladatok,
folyamatok hatékony menedzseléséhez (gazdasdgossag), mésrészt attekinthetdvé teszik az
onkormanyzat miikédésének rendszerét.

A szabalyzatokbdl megillapithatéak voltak a feleldsségi korsk, a javaslattételi-,
engedélyezési-, jovahagyési-, kontroll- és beszamoltatasi eljarasok.

A szabdlyzatokat minden évben feliil kell vizsgdlni, annak eredményét és a sziikséges
intézkedéseket irdsba kell foglalni, azt a szabdlyzathoz javasolt csatolni,

A felilvizsgdlatol, aktualizdlist a jogszabdly mdédosttisdt kivetd 90 napon beliil kell
elvégezni, melyért a koltségvetési szerv vezetije felelts (Szdamv. tv. 14. § (11) bek.)



A szabdlyzatokrdl nyilvdntartdst vezettek, melyet a belsd ellendrzés célszeriinek tart teljes
kirlire kiegésziteni a fellilvizsgdlat és a modositis iddpontidval, Fentick betartdsdért a
kozos hivatal jegyzdje felelds.

Az ellendrzés soran megallapithaté volt, hogy:

e A szabalyzatok ¢s a vonatkozd jogszabélyok kazdtti 9sszhang érvényesiilt, jogszaballyal
ellentétes szabalyozas nem tértént.

¢ A jogszabélyokkal Osszhangban a szabalyzatokban érvényesiilick az intézmény
tevékenységének sajatossigai.

o Az Onkorményzat a jogszabalyban kitelezen elbirt szabalyzatokkal rendelkezett.

e A szabalyzatok a jogszabélyban eldirt hatéridSre elkésziiltek, felillvizsgalatuk a hianyzé
szabalyzatok elkészitése miatt szilkségessé valt.

* A szabdlyzatokon belill a belss Osszhang fennallt, a szabélyzatokban foglaltak
végrehajthatdak.

* A szabdlyzatok megfeleléen szabdlyozzdk a feladatok teljességét, a jogkoroket, a
feleldsségi kordket, a teljesitési hatariddket.

¢ Azirdnyitasi-, dontési mechanizmusok, az informéci6s pontok szabalyszer(i miikddtetését
nagymértékben segitheti a belsd kontroll alkalmazésa.

* A szabdlyzatok eljutnak valamennyi érintett félhez, megismerésiik szabalyozott formaban
torténd biztositisira minden szabélyzathoz mellékelték a Megismerési zaradékot.

e Az Onkormanyzatnal a 2020-2024. koézbtti években ,A készpénzkezelés rendjének
ellendrzése™ szabalyozottsagi témakorben végeztek belss ellenbrzést.

A szabdlyzatok rendelkezéseit a sajdtossdgoknak megfelelsen vigy alakitottdk ki, hogy azok
utmutatdként szolgdlhatnak az dnkormdnyzat tevékenységéhez,

Az ellendrzés sordn tett megdllapitdsok kozepes kockdzattal jarnak, intézkeddsi terv készitését
igénylik.

Az ellendrzés ,,megfelelonek” itélt teriiletein a legtibb megdllapitds arra utal, hogy a belsé
ellendrzési pontok és folyamatok rendszerét minden esetben mélkidtetik, illetve megfelelfen
nyomon kiivetik. Az adott szervezeti egység vezetdje megfelels intézkedéseket tett annak
érdekében, hogy a belsé irdnyitdsi és ellendrzési rendszerben lényeges hidnyossigok ne
alakuljanak ki,

Osszességében megallapithaté volt, hogy az Onkorményzatndl a jogszabély altal elbirt-, a
szervezet mikodését meghatérozd szabélyzatokat elkészitették, a szabalyozottsigot
biztositottak.
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TII,
MEGALLAPITASOK, JAVASLATOK

Bejegyertyanos Kozség Onkorminyzatinal clvégzett helyszini ellendrzésre, a hatalyos
jogszabalyi el8irdsokra, a BEONK.1-2/2025. iktatoszamii ellendrzési program vizsgalati
szempontjaira alapozva, az ellen6rzési program 1. sz. mellékletében foglalt dokumentumok
felilvizsgalata alapjén a belsé ellenSrzés a kivetkezé megallapitasokat tette:

Az dnkorményzat pénziigyi-gazdalkodasi feladatait a Ny&géri Kozos Onkorményzati Hivatal
latja el.

Az 6nkormanyzat miikidésére vonatkozéan az alabbi szabélyzatokat készitették el;
Az tnkerményzat a szamvitelrsl sz616 2000. évi C. tirvény (Sztv,) 14. § (5) bekezdése
szerint, a Szamviteli politika (hatdlyos 2020, 12. 23.) keretében elkészitett szabalyzatokkal
rendelkezett:

a) az eszkdzok és a forrdsok leltdrkészitési és leltarozasi szabalyzat, hatalyos 2017, 09. 29.

b) az eszkbzdk és a forrasok értékelési szabdlyzat, hatdlyos 2020. 12. 23.
d) pénzkezelési szabalyzat, hatalyos 2024, 10. (7.

A Pénzkezelési szabdlyzatban meghatarozisra keriiltek a pénztaros, pénztirellendr feladatai,
a penz szallitasnak, &rzésének rendje, a pénztdri ellenSrzés médja. A pénztéros, pénztér
helyettes, pénztirellendr és helyettese megbizasat, anyagi felelésségvéllaldsi nyilatkozatukat
clkészitették, azokat az érintett személyek aldirtdk. A szabalyzat megismerését a hivatal
dolgozdi a Megismerési zdradék alairasaval igazoltdk. A 2024. junius 9-én megtartoit
dnkorményzati vélasztds utdn, a polgdrmester személyének véltozdsa miatt az elektronikus
banki kapcsolat rendszer/a terminAl hasznalatdra, tranzakcidk létrehozdsara, hasznalatira
jogosultak koérében valtozds tortént, igy a szabdlyzat médositisira volt sziikség. Azon
megbizast, melyben a polgarmester asszony is szerepel a jogosultak kézdtt, a polgarmester
asszony irta ala. A korébbi szabélyzatot visszavontdk, ezéltal a korabbi Megbizés is
visszavondsra kerilt.

A belsd ellendriés javasolja, hogy - az dsszeférhetetlenségi okokat figyelembe véve — ezen
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meghizdst a jegyzd ur is irja ald.

Az allamhdztartasi térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) kormdinyrendelet
(Avr.) 13. § (2) bekezdése szerint a kiltségvetési szerv vezetdje az aldbbi belsd
szabdlyzatokban rendezte a miikidéséhez kapcesolodé kérdéseket:

° Beszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos eljardsrend, hatilyos 2024. 03. 01., 6nalld

e Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, hatdlyos 2016. 01. 01,

e Selejtezési szabalyzat, hatdlyos 2017. 09. 29,

o Bizonylati szabalyzat, hatélyos 2020. 12. 23.

e Szamlarend, hatalyos 2020.12.23.

» Onkdliségszamitasi szabélyzat, hatdlyos 2017. 09. 29,

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rend. (BKkr.) szerint az énkormanyzat a kévetkezé szabilyzatokkal
rendelkezett:




- Belsd ellen8rzési kézikonyv, hatalyos 2020, 03. 01.

- Integralt kockazatkezelési szabalyzat, hatdlyos 2021. 10. 31.

- Folyamatba épitett el6zetes-és utdlagos vezetbi ellensrzés (FEUVE)
- Ellendérzési nyomvonalak, hatdlyos 2021. 10. 31.

- Szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendje, hatdlyos 2021. 10. 31,

Az tnkormainyzat a fentieken kiviil az alabbi szabalyzatokkal rendelkezett:
- Munkavédelmi szabélyzat, Tlzvédelmi szabalyzat,
- Kozérdekdi bejelentések és panaszok kezelésének rendjérbl sz616 szabélyzat, hatlyos
2024. jinius 12,

A Nyégéri Kozos Onkormanyzati Hivatal dnkormdanyzatra kiterjesztett szabalyzatai:

- Etikai Szabdlyzat, hatalyos 2018, 09, 01. '

- A belfdldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval kaposolatos
eljarasrend, hatalyos 2016. 06. 19,,

- A reprezentécids kiaddsok felosztésanak, teljesitésének és elszdmoldsénak szabélyai,
hatalyos 2021, 10. 04.,

— A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak rendje, hatalyos 2022. 05. 16.,

~ Anyag-¢s eszkbzgazdalkodasi szabalyzat, hatalyos 2016. 01, 04.,

- Bélyegzdhasznélat rendjérdl sz016 szabélyzat, hatélyos 2024. 06. 25.,

- EBgyedi iratkezelési szabélyzat, hatalyos 2020, 01. 09.,

- Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatanak szabalyzata, hatdlyos 2021. 10. 04.,

~ Informatikai biztonsagi szabaly-at, hatalyos 2023. 07. 01.,

~ Szabdlyzat a kozérdekii adatok kozzétételi kitelezettségének teljesitésérsl, hatlyos 2006.
01. 01.,

~ Szabalyzat a kbzérdek(i adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl,
hatalyos 2006. 01. 01.,

— Szervezeti integritdst sérté események kezelési rendje, hatalyos 2021.10.31.,

- Kuleskezelési szabalyzat — 2025, 03. 04.

Az operatly gazdilkoddsi jogkorsk gyakorldsdrdl szolo szabdlyzatot az Snkorményzatndl az
allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.), az allamhdztartas végrehajtdsarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) kormdnyrendelet (Avr.), az sllamhaztartds szamvitelérsl sz616
4/2013. (L. 11.) korméanyrendelet (Ahsz.) el8irdsainak figyelembevételével legutdbb 2024,
oktober 07-i hatéllyal médositottéak, a kordbbi szabalyozas hatalyéat visszavontdk. A 2024,
junius 9-én megtartott dnkormanyzati vélasztds utin a polgirmester személyének véltozasa
miait az utalvanyozo, kbtelezettségvillalo, szakmai teljesitést igazold jogkorok gyakorlasara az
Gj polgérmester asszony jogosult, igy a szabdlyzat modositasara volt sziikség.

A szabélyzat célja, hogy az Onkormanyzat tekintetében a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat
cllat6 NyBgéri Kozds Onkormanyzati Hivatalnak a gazdalkodési tevékenységével
Osszefliggésben meghatdrozza az egyes jog- és hataskérdket, a helyettesités, a hatdskorsk
atruhazasi rendjét, az ehhez rendelt felelésség viselését.

A szabalyzat tartalmazta a gazdalkodéssal - igy kiilonosen a kételezettségvallalds, ellenjegyzés,
szakmai teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak médjat, azok eljarasi és
dokumentdcids részletszabélyait, valamint az ezeket végz8 személyek kijeldlésének rendjét, az
adatszolgéliatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elbirdsokat, feltételeket, az
dsszetérhetetlenségi szabalyokat. A szabélyzat tartalmazta a gazdalkodasi jogkdrrel rendelkezé
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személyek ¢s helyetteseik megbizdsat az érintett személyek aldirdsdval. A korabbi szabalyzatot
visszavontdk, ezaltal a kordbbi Megbizas is visszavonasra kertilt.

A kételezettségvallalasok nyilvantartisinak szabdlyait a jogszabalyi kovetelményeknek és a
helyi sajatossagoknak megfelelGen, a célszerliség szempontjaira is figyelemmel hatéroztik
meg. Tartalmazta azokat az esetcket, melyeknél nem sziikséges az Avr, 53. § (1) bekezdés
szerinti elGzetes irasbeli kitelezettségvallalds. A szabélyzatot a kiadmanyozasért felelds jegyz6
irta al4. :

A szabélyzatokat a vonatkozo6 jogszabélyok alapjén, az 6nkormanyzat miikédési rendjének-, a
gazdalkodasra vonatkozd elirdsok figyelembevételével, tartalommal készitették el. Azokhoz a
Megismerési zaradékot csatoltak.

A Szervezeti és Mtikédési Szabalyzatot (tovabbiakban: SZMSZ) a képviselé-testiilet 6/2007.
(IV. 2.) dnkorményzati rendeletével alkotta meg, mely a 2021. 03. 25.-én hatélyba 1épett
modositdssal egységes szerkezetben tartalmazta az Snkorményzat miikédési rendjét. Az
atruhazott hatdskoréket a rendelet 1.sz. melléklete tartalmazta.

A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatnak az dnkormanyzat honlapjan t6rténd kozzétételérdl a
jegyz6 gondoskodott,

A szabalyzatokat minden évben fehil kell vizsgdlni, melynck megtorténtét irasban régziteni
sziikséges abban az esetben is, ha mddositis nem tortént.

Amennyiben sziikséges, a médositast/aktualizalast el kell végezni. Az Avr. 13. § (4a) bekezdése
alapjan jogszabaly-mddositas esetén a sziikséges valtozasokat a jogszabaly hatilybalépését
kdvet6 harmine napon beliil kell a szabalyzatokon atvezetni. A feliilvizsgdlat elvégzésérdl sz6l6
nyilatkozatot javasolt a szabdlyzathoz csatolni,

Az Onkormanyzat szabdlyzatairdl nyilvantartast vezettek. A npilvdntartdsban javasolt a
hatalybelépés mellett a feliilvizsgalat ddatumdt is feltiintetni.

Az onkormaényzatnal ,szabalyozottsag ellendrzése” témakdrben 2022, marcius 18. — 2022,
marcius 24. kozdit ,, A készénzkezekés rendjjc” témdban végeztek belsé ellenérzést. Az
ellendrzés célszerliségi javaslatot tett, hidnyossagot nem tapasztalt.

A Magyar Allamkinestar Vas Megyei Igazgatésaga 2022, jinius 28, — 2022. julius 6. k6zott
végzett ellenOrzést, melynek célja a 2022. évben igényelt normativ tdmogatds évkozi
modositisat megalapozé dokumentumok feliilvizsgélata. Az Allamkincstdr jegyz6kényvének
megallapitdsaira készitett Intézkedési terv 28 feladatot tartalmazott. Az utdellenérzésrdl
készitett jelentésben foglaltak szerint az Intézkedési tervben szerepld feladatokat 2022.
december 31.-ig végrehajtottak.

Az ellendrzés sordn tett megdllapitisok kizepes hockdzattal jarnak, intézhedési tery készitését
igénylik.

Osszességében megallapithato volt, hogy az Onkormanyzatndl a jogszabdly altal elbirt-, a
szervezet miikddését meghatdrozd szabdlyzatokat elkészitették, a szabalyozottsigot
biztositottak.



Iv.
JAVASLATOK

Az ellendrzés a jegyzd részére a megillapitisok figyelembevételével az alibbiakat
javasolja:

1.) a szabdlyzatok feliilvizsgdlatdrol sz0l6 nyilatkozatot csatoljdk a szabdlyzathoz,

2.) a nyilvantartdasban javasolt a feliilvizsgdlat ddtumdt feltiintetni,

3.) a Pénzkezelési szabilyzatban az elektronikus banki termindl haszndlatdra jogosultak
Megbhizdsdt a jegyzd is ivja ald,

4.) a koltségvetdsi szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendriésérdl szolé
370/2011. (XII. 31,) Kormdnyrendelet 45. §-ban elbirtak szerint készitsenelk
Intézkedési tervet.
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Bejcgyertyinos Kozség Onkormsinyzata
9683 Bejcgyertyanos, Szabadsag u. 12-14.

Iktatészam: BEONK.3-3/2025.
TELJESITES IGAZOLAS

Igazolom, hogy Belényesi Csaba egyéni vallalkoz6 belsé ellendr, a Sarvari Kistérség
Tobbeéln Kistérségi Térsulas altal kotott feladat-ellatasi szerz8dés alapjan, az dnkormanyzat
2025. ¢&vi belsd ellendrzési terve szerint a bels6 ellendrzési feladatot Bejegyertyanos Kozség
Onkormanyzaténil ,A szabdlyzatok meglétének, jogszabalyi megfelelGségének
ellendrzése” targyban elvégezte.

A belsé ellendr a véglegesitett ellenGrzési jelentés egy példanyat a Nybgéri Kozis
Onkormanyzati Hivatal jegyzoje részére dtadta.

Bejcgyertydnos, 2025, marcius 31.
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